Universidad Interamericana de Puerto Rico
Oficina del Presidente

NORMAS DE PROGRESO ACADEMICO SATISFACTORIO
PARA LOS PROGRAMAS DE CERTIFICADOS TECNICOS (INTERTEC)

Documento Normativo A-0621-066
Introduccion

La Universidad Interamericana de Puerto Rico tiene la misidon fundamental de
desarrollar el talento de sus estudiantes y estd comprometida con realizar todos los
esfuerzos razonables para facilitarles completar el programa de estudios en el que estan
matriculados, y de ese modo, obtener el correspondiente grado academico. Consciente
de esta responsabilidad, la Universidad ha incorporado la practica de evaluar
periddicamente el progreso académico de los estudiantes, a través de sus afios de
estudios. Esto permite a la Universidad tomar las medidas necesarias para lograr una
mayor retencion estudiantil y facilitar que los estudiantes alcancen sus metas
educativas.

1 Base legal

Este documento normativo se establece en virtud de la autoridad conferida al
Presidente de la Universidad por la Junta de Sindicos en los Estatutos de la Universidad
y estd en armonia con la politica y las normas institucionales establecidas y con la ley
federal y estatal vigente.

L. Propésito

Este documento tiene el proposito de establecer los criterios de evaluacion para
determinar el progreso académico satisfactorio del estudiante de los programas de
Certificados Técnicos. Ademas, esta en conformidad con los requisitos de elegibilidad
para participar de las ayudas econdmicas federales, estatales e institucionales.
Finalmente, establece las medidas que se tomaran en caso de que el estudiante no logre
un progreso académico satisfactorio, de modo que pueda completar los requisitos de su
programa de estudios.

1l. Alcance

Las disposiciones de este documento aplican a todos los recintos de la
Universidad que ofrecen programas de Certificados Técnicos.
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V. Definiciones

A los efectos de esta norma, los términos y frases siguientes tendran el significado
que se indica a continuacion:

a)

b)

f)

g)

h)

Advertencia de ayuda econémica (Financial aid warning)- estatus que se
asigna al estudiante la primera vez que no logre progreso academico
satisfactorio al concluir un término académico. El estudiante contintua
recibiendo ayudas economicas durante el siguiente término de estudios sin
tener que hacer una apelacion.

Afo académico - tiempo de estudios que tiene una duraciéon minima de
treinta semanas, en el que un estudiante podra completar al menos, 24
créditos en dos semestres, 36 en tres trimestres o 48 en cuatro bimestres.
comprende desde el 1 de julio y finaliza el 30 de junio del siguiente afio.

Apelacién - proceso mediante el cual el estudiante con estatus de
Suspension de ayuda econémica y Suspension académica, solicita que se
reconsideren dichos estatus y se restituya su elegibilidad para recibir
ayudas econdmicas.

Comité de apelaciones - equipo de trabajo designado por el rector
compuesto por el decano de asuntos académicos o persona que este
designe, el decano de estudiantes o persona que este designe, un
consejero profesional y el director de asistencia econémica o persona que
este designe. Este Comité atendera las solicitudes de apelacion para
restituir las ayudas economicas y las solicitudes de apelacion de las
suspensiones académicas.

Créditos aprobados — los créditos de los cursos en que se obtengan
calificaciones de A, B, C, D, P o T (créditos transferidos de otras
instituciones).

Créditos completados — los créditos de los cursos en que se obtengan
calificaciones de A, B, C, D, F, P y NP y créditos transferidos (T) de otras
instituciones.

Créditos intentados — los créditos de los cursos en que se matricule el
estudiante y obtenga las calificaciones y anotaciones A, B, C, D, F, P, NP,
AD, W, UW, WM y T (créditos transferidos) y los cursos repetidos (R).

indice académico general — es la medida de aprovechamiento del
estudiante. Se determina dividiendo el nimero total de puntos de honor
(puntos de la calificacién A, B, C, D o F, multiplicado por los créditos del
curso) dividido entre el total de los créditos acumulados en los cursos.



AN

j)

p)

q)

Periodo de pago — el término académico en que esté matriculado el
estudiante. Para efectos de ayudas econdmicas, el periodo de pago es
equivalente al “término académico”.

Periodo maximo de elegibilidad- tiempo maximo, medido en créditos, que
tiene el estudiante para completar su programa de estudios y sufragarlo
con ayudas econémicas. No es mayor del 150% de la duracion del
programa de estudios.

Plan académico — documento preparado entre el director del Programa de
Certificados Técnicos, o la persona designada por el rector, y el estudiante,
cuyo contenido este Ultimo se compromete a cumplir, con el fin de alcanzar
progreso académico satisfactorio dentro de un periodo de tiempo
determinado.

Probatoria académica — estatus que se le asigna a un estudiante que no
alcanza progreso académico satisfactorio.

Probatoria de ayuda economica - estatus que se le asigna a un estudiante
que apela con éxito la Suspension de ayuda economica.

Programa de estudios — Conjunto de asignaturas organizadas por las
categorias de cursos que conduce a un grado universitario o un certificado
técnico y que provee conocimientos y destrezas para poder desempefarse
en una profesion o campo.

Ritmo de aprobacion - la proporcién entre el total de créditos aprobados y
el total de créditos intentados del programa de estudios que persigue el
estudiante.

Suspension académica — estatus que se le asigna a un estudiante que no
haya logrado progreso académico satisfactorio, luego de no superar una
probatoria academica.

Suspension de ayuda econémica - estatus que se le asigna a un estudiante

que, al momento de aplicarle la norma de progreso académico satisfactorio,
no cumple con alguno de sus componentes cualitativos y cuantitativos
descritos en la Seccion VI de este documento y pierde la elegibilidad para
recibir ayudas econémicas.

Términos académicos — periodos lectivos que se ofrecen dentro de un afio
académico. Pueden ser: semestre, trimestre, bimestre, sesion intensiva y
sesion de verano.



Disposiciones generales

.1

5.2

5.3

5.4

8.2

5.6

5.7

Este documento establece los criterios para determinar el progreso
académico del estudiante. Ademas, establece los requisitos de elegibilidad
para participar de ayudas econdmicas.

La Universidad evaluara el progreso académico de cada estudiante al
finalizar cada término académico.

El estudiante que no complete su programa de estudios dentro del tiempo
maximo establecido en la reglamentacién federal aplicable, y que, por lo
tanto, no logre progreso académico satisfactorio, no podra continuar
estudios con ayudas econémicas. Cuando el estudiante exceda los limites
sefialados en este documento, el decano de asuntos académicos ©
persona que este designe, evaluaréd cada caso a fin de determinar si el
alumno puede continuar los estudios.

El estudiante debe declarar el programa de certificado técnico de su interes
y podra cambiarlo luego de consultar con el consejero profesional o el
director o persona encargada del Programa de Certificados Técnicos.
Cuando el estudiante cambie de programa de certificado técnico, los
créditos intentados asociados con los cursos del certificado técnico
anterior, no se consideraran para la norma de progreso academico
satisfactorio, excepto cuando estos créditos también formen parte de los
requisitos del nuevo programa.

Los cursos de un programa de certificado técnico se podran sufragar con
ayudas economicas mientras el estudiante se mantenga en su programa
original o luego de realizar un cambio de - programa de estudios
debidamente autorizado y registrado.

Un estudiante que se dé de baja oficial (W), abandone el curso (UW) o lo
fracase, es decir obtiene calificacion de “F” o “NP”, puede repetir ese o esos
cursos cuantas veces sea necesario y sufragarlo con ayudas econémicas,
hasta que lo apruebe. En cambio, un estudiante que quiera repetir un curso
previamente aprobado, podra sufragarlo con ayudas econémicas una (N
sola vez. Un curso previamente aprobado es uno en que el estudiante
obtuvo la calificacion de A, B, C, D o P. Las repeticiones de cursos afectan
el componente cuantitativo de la Norma de Progreso Satisfactorio.

Todos los cursos repetidos se consideran como créditos intentados para
fines de determinar el periodo maximo de elegibilidad medido en créditos y
el ritmo de aprobacion. Se considerara solamente la calificacion mas alta
de los cursos repetidos para calcular el indice académico del estudiante.



5.8

5.9

5:10

| 5.11
|
| /U\ 5.2

2.13

La Institucion acepta un maximo de 25% de créditos transferidos de otras
instituciones para los programas de certificados técnicos. Los cursos
convalidados deberan tener una calificaciéon minima de C y no se tomaran
en consideracion para determinar el promedio general del estudiante.

Los créditos transferidos (T) se consideran como parte del expediente
académico del estudiante para propoésitos de establecer el por ciento de
créditos aprobados de los requisitos del programa de estudios y para
determinar el periodo maximo de elegibilidad para recibir ayudas
econémicas. Solamente se convalidaran los créditos transferidos
aplicables al programa de estudios.

La evaluacion para determinar el progreso académico del estudiante no
considerara los cursos en que el estudiante haya recibido la anotacion de
incompleto (1) hasta tanto dicha anotacion se haya removido.

La Universidad notificara al estudiante, mediante carta o correo electrénico,
su estatus académico y como este afecta su elegibilidad para recibir ayudas
economicas.

Luego de graduarse, la transcripcion de créditos no reflejara los periodos
probatorios y de suspension del estudiante.

Un estudiante no podré apelar la Suspensién de ayuda econdmica y
obtener estatus de Probatoria de ayuda econdmica por las mismas
circunstancias en mas de una ocasion.

La Universidad evaluara el progreso académico de los estudiantes al finalizar cada
término academico.

' VI. Requisitos para alcanzar progreso académico satisfactorio
|
|
|

6.1.

Componente cualitativo
6.1.1. indice académico

Para cumplir con este componente, el estudiante debe lograr un
indice académico minimo de:

a. 1.80 al final del primer término de estudios.
b. 2.00 en los términos subsiguientes

6.1.2. indice académico de graduacién



VIL.

g.2.

Para completar los requisitos de un certificado técnico el estudiante
debe tener un promedio minimo de 2.00 puntos.

Componente cuantitativo
6.2.1. Ritmo de aprobacion

Para cumplir con el ritmo de aprobacion, el estudiante debera
aprobar al menos el 66.67% de los créditos intentados en cada
término académico.

El resultado del calculo se redondeara a la centésima. Por ejemplo:
66.6666666, se redondeara a 66.67%.

Cumplir con el ritmo de aprobacion asegura que el estudiante
complete los requisitos del grado dentro del periodo maximo de
elegibilidad.

6.2.2. Periodo maximo de elegibilidad

E| estudiante deberd completar los requisitos del programa de
estudios en el 150% del tiempo requerido por el programa. El
periodo maximo de elegibilidad para recibir ayudas economicas
depende de la cantidad de créditos del programa de estudios.

Primera Probatoria académica y Advertencia de ayuda econémica

7.1

T2

7.3

7.4

La primera vez que el estudiante gue no cumpla con el requisito minimo de
promedio general requerido, o no apruebe el 66.67% de los creditos
intentados, se clasificara eeme en primera Probatoria académica. Ademas,
se clasificara como estudiante con una Advertencia de ayuda econémica.
No es necesario apelar.

El recinto sera responsable de orientar al estudiante respecto a como
superar el estatus de Advertencia de ayuda econémica, asi como el periodo
de Probatoria académica.

Al finalizar el primer periodo de Probatoria académica y de Advertencia de
ayuda economica, el estudiante que cumpla con lo estipulado en este
documento se considerara estudiante con progreso académico
satisfactorio y asi se clasificara.

El estudiante que al finalizar el periodo de Advertencia de ayuda
econdmica, no alcance el indice de 2.00, o no apruebe el 66.67% de los
créditos intentados, no habra logrado progreso académico satisfactorio.
Consecuentemente, sera suspendido del Programa de Certificados



VIIL.

Técnicos por un término de estudio. Se le asignaran los estatus de
Suspension académica y Suspension de ayuda econémica. El estudiante
puede apelar ambas suspensiones.

Plan Académico, proceso de apelacion de la Suspension académica y
proceso de apelacion para restituir las ayudas econdmicas

8.1

8.2

8.3

8.4

8.9

8.6

Todo estudiante suspendido académicamente, debe elaborar junto con un
consejero profesional, un Plan académico que puede tener una vigencia
maxima de dos (2) términos consecutivos.

Como parte del Plan académico el estudiante dara prioridad, pero sin
limitarse, a lo siguiente:

8.2.1 repetir y aprobar aquellos cursos en que haya fracasado o que no
haya obtenido la calificacion requerida para los cursos de su
programa

8.2.2 aprobar no menos del 66.67% de los créditos intentados al finalizar
cada término académico.

8 2.3 obtener un indice académico de 2.00 al culminar el término.
8.2.4 matricular un maximo de doce (12) créditos

El estudiante que interese apelar la Suspension de ayuda econdmica, y la
Suspensiéon académica, tendra que someter la Solicitud de apelacion
completada al decano de asuntos académicos o a la persona que este
designe, tan pronto reciba la notificacion de la Suspension de ayuda
econdémica y académica. Las ayudas economicas solo podran ser
autorizadas a partir de la aprobacién de la apelacion, por lo que se
recomienda completar la Solicitud de apelacion antes o durante el inicio del
término en que espera matricularse. La Solicitud de apelacion tiene que
estar acompariada del Plan académico.

El estudiante que no interese apelar la suspension académica,
permanecera en ese estatus por un término acadéemico.

Si el estudiante decide no apelar Suspension de ayuda economica, no
recibira las mismas.

Si el estudiante solamente apela la Suspensiéon académica y esta es
considerada favorablemente, podra continuar estudios sin ayudas
economicas, bajo el estatus de segunda Probatoria académica.



8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

El estudiante tiene que basar su apelacion en causas o circunstancias fuera
de su control, tales como: 1) el padecimiento de una condicion medica
documentada, 2) la muerte de un miembro de su ntcleo familiar, 3)
despliegue militar o 4) otras circunstancias de indole mayor fuera de su
control y debera presentar la evidencia que obre en su poder para justificar
su solicitud. Ademas, el estudiante debe indicar como han cambiado sus
circunstancias al momento de presentar la apelacion, de modo que le
permitan alcanzar progreso académico satisfactorio. El decano de asuntos
académicos referira la peticion del estudiante al Comité de apelaciones.

En cada recinto existira un Comité de apelaciones nombrado por el rector
para evaluar las solicitudes de apelacion que presenten los estudiantes. El
Comité estara compuesto por el decano de asuntos academicos o persona
que este designe, el decano de estudiantes o persona que este designe,
un consejero profesional y el director de asistencia econémica o persona
que este designe. El Comité tendra la facultad de solicitar asesoramiento
de profesores o de cualquier otro funcionario de la Universidad que estime
pertinente.

Al evaluar la peticion, el Comité de apelaciones tomara en consideracion si
el estudiante puede obtener el progreso académico requerido al finalizar el
proximo término académico en que se matricule o al completar el Plan
académico. Para ello, el Comité analizara el caso e informara al rector de
la unidad académica sobre la decisién tomada.

Si el Comité concluye que el estudiante podréa alcanzar progreso académico
satisfactorio durante el proximo término académico en que se matricule, o
podra cumplir razonablemente con o establecido en el Plan académico,
declarara ha lugar su apelacion, y le podra otorgar una segunda Probatoria
académica y una Probatoria de ayuda econémica para el proximo término
académico en que se matricule.

Si al finalizar el término bajo Probatoria de ayuda econémica y periodo de
la segunda Probatoria académica, el estudiante logra alcanzar progreso
académico satisfactorio, se le removera el estatus de probatoria (tanto
académico como el de ayuda econémica) y se considerara en cumplimiento
con la Norma de Progreso Académico Satisfactorio.

Si al finalizar el término bajo Probatoria de ayuda econémica y periodo de
la segunda Probatoria académica el estudiante no logra alcanzar progreso
académico satisfactorio, pero ha cumplido con lo estipulado en el Plan
académico para dicho término, el estudiante mantendra su elegibilidad para
recibir ayudas econémicas para el proximo término.



8.13 Si al finalizar el término bajo Probatoria de ayuda econdémica y periodo de

la segunda probatoria académica, el estudiante no logra alcanzar progreso
académico satisfactorio y no ha cumplido con lo estipulado para dicho
término en el Plan académico, el estudiante sera suspendido por segunda
ocasion.

Segunda Suspension académica y Suspension de ayuda econémica

9.1

9.2

9.4

9.5

9.6

Si al finalizar el plazo para cumplir con los términos del Plan académico, en
su segunda Probatoria académica, el estudiante no logra alcanzar progreso
académico satisfactorio, se suspendera su ayuda econdmica y se le
suspendera académicamente durante un (1) afo académico y no podra
apelar esta decision.

El decano de asuntos académicos notificara al estudiante la decision
mediante carta o correo electrénico, copia de la cual se incluira en el
expediente académico del estudiante.

Una vez concluido este periodo de suspension, el estudiante podra solicitar
readmision y si el decano de asuntos académicos o persona que este
designe concluye que existe la posibilidad de que alcance progreso
académico satisfactorio en el periodo de un (1) afio académico, este podra
ser readmitido bajo el estatus de tercera Probatoria académica.

El ser readmitido bajo el estatus de tercera Probatoria academica no
implica que el estudiante sera elegible para recibir ayudas econémicas.

El estudiante debera cumplir con lo estipulado en la seccién VI, para lograr
progreso académico satisfactorio y apelar la Suspension de ayuda
econdmica para restituir su elegibilidad.

Un estudiante con estatus de Suspension académica, que no haya apelado
y que haya completado el proceso de matricula para el proximo término
académico (con pago), recibira una baja total con rembolso del 100%.

Readmision de estudiantes suspendidos

10.1

10.2

Toda solicitud de readmisiéon de un estudiante previamente suspendido,
segln lo estipulado en esta norma o que haya interrumpido estudios
mientras estaba bajo Probatoria académica, sera evaluada por el decano
de asuntos académicos o persona que este designe.

El estudiante podra ser readmitido bajo el estatus de Probatoria académica
siempre y cuando, el decano de asuntos académicos o persona que este
designe determine la posibilidad de que alcance progreso académico



Seccion

satisfactorio en un periodo de un (1) afio académico, a partir de la fecha de
readmision.

10.3 Todo estudiante asi readmitido debera cumplir con lo estipulado en la

VIl de este documento para lograr progreso académico

satisfactorio y apelar su Suspensién de ayuda econémica para restituir su
elegibilidad.

| 10.4 El ser readmitido bajo el estatus de Probatoria académica no implica que el
| estudiante sera elegible para recibir ayudas economicas.

Xl. Responsabilidades

11.1 Estudiante

11.1.1

11.1.2
1k

11.2 Rector

11.2.1

T1.2.2

11.3 Decano

11.3.1

1102

11.8.9

debera participar en la elaboracion del Plan académico, cuando no
alcance progreso acadéemico satisfactorio.

serd responsable de presentar la Solicitud de apelacion si le
interesa apelar la Suspension de ayuda econémica o la
Suspension académica, segun aplique, al decano de asuntos
académicos o persona que este designe, dentro del plazo
establecido en este documento.

nombrara el Comité de apelaciones para evaluar las distintas
solicitudes de apelacion que presenten los estudiantes.

establecera los procedimientos para la implantacion de este
documento, tomando en consideracion las particularidades de su
recinto.

de Asuntos Académicos

recibira las solicitudes de apelacion de los estudiantes y las referira
al Comité de apelaciones.

notificara al estudiante la decision del Comité de apelaciones
mediante carta o correo electronico y enviara copia a su
expediente.

evaluara, con el Comité de apelaciones, los casos de los
estudiantes que no hayan completado su programa de estudios
dentro del tiempo maximo establecido en la reglamentacion federal
aplicable, para determinar si pueden continuar sus estudios.

10



11.3.4 podra designar a una persona que lo represente en las
responsabilidades aqui descritas.

11.4 Comité de apelaciones
11.4.1 evaluara las solicitudes de apelacion y los planes académicos que
le refiera el decano de asuntos académicos e informara al rector
del recinto la decision tomada en cada caso. '

11.5 Centro de Informatica y Telecomunicaciones de la Oficina Central

11.5.1 realizara la programacion necesaria para evaluar el progreso
académico de los estudiantes, segun se especifica en este
documento.

11.5.2 aplicara dicha programacion por peticion de la Vicepresidencia de
Asuntos Académicos y Estudiantiles.

11.5.3 producira los informes que sean necesarios y los hara disponibles
a los usuarios autorizados en los recintos.

XIl. Separabilidad

Si cualquier parte o seccion de esta norma es declarada nula por una autoridad
competente, tal decision no afectara las restantes.

Xlll. Derogacion o enmienda

Estas normas derogan el documento normativo A-0604-015R, Normas Para la
Creacioén, Desarrollo y Normas de Progreso Académico Satisfactorio en los Programas
de Certificados Técnicos, y cualesquiera otras directrices que estén en conflicto con lo
aqui dispuesto. Estas normas podran ser enmendadas o derogadas por el Presidente de
la Universidad.

XIV. Vigencia
Este documento normativo tendra vigencia a partir del 1 de julio de 2021.

XV. Aprobacion

{ . :
MMQ.M g e o, 202/
Manbel J. Fernss / Fecha (D-ﬁA) '
Presidente
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