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Universidad Interamericana de Puerto Rico
Oficina de Registraduria

MATRICULA, CAMBIOS, ALTAS Y BAJAS PARCIALES

INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1. Proceso [ Matricula [] Cambio [] Baja Parcial
2. NUmero de Estudiante 3. Apellidos
4. Nombre Inicial 5. Teléfono
6. Correo Electronico 7. Término Académico

(Ver tabla al dorso)

8. Unidad Académica

MATRICULA O ALTAS
Nimerode | Materiadel | Nimero del . Dias de Reunidn Horario , *Autorizacion
Seccion Curso Curso Titulo del Curso | Crs. T W TRTE S [ De | A | o4O (Si aplica)

[] ACEPTACION DE CARGOS: Acepto los cargos de matricula y autorizo a cobrarlos de las ayudas economicas otorgadas, y a crear una
prorroga del balance pendiente, de ser necesario.

Fecha Iniciales del estudiantes

e Original: Registraduria ~ ®  Copias: Asistencia Econdmica ¢  Oficina de Recaudaciones ¢  Estudiante
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BAJAS PARCIALES
Razon de la baja: [J Cancelacion del curso U Conflicto de horario [] Enfermedad [] Problemas personales

1 Conflicto con el trabajo 1 Otros

Nimero de | Materia del | Nimero del Titulo del C C Firma del profesor, director del depto.
Seccion Curso Curso IERIE s LA -1 académico o decano de asuntos académicos

Fecha Firma del estudiante
Firma del director o técnico de asistencia econémica Firma del director o técnico de recaudaciones
USO OFICIAL

Trabajo por:

Fecha: (D-M-A)
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INSTRUCCIONES

Informacién del estudiante

1.
2.

Seleccione el proceso que realizara.
Complete todos los encasillados en la seccion de informacion del estudiante.

Proceso de Matriculay Altas

Indique el nimero de seccion, materia, nimero y titulo de cada curso que desea afiadir a su matricula. Seleccione los
dias y horario del curso para la seccion escogida. (Esta informacion esta disponible en el programa de clases publicado
en su recinto.) *Algunos cursos podran requerir autorizacion del director del departamento o del decano de
asuntos académicos para procesar su matricula. Los fondos de Titulo IV solo podran utilizarse para el pago de
aquellos cursos que pertenezcan a su programa de estudios y concentracion menor.

Selecione el encasillado de aceptacion de cargos, incluya sus iniciales y entregue el formulario en la Oficina de
Registraduria. (El estudiante a distancia podra enviar el formulario por correo electronico.) Nota: En caso de que no
haya solicitado ayuda econdmica o no cualifique para la misma, debe presentar el formulario en la Oficina de
Recaudaciones para procesar el cobro de su matricula.

Usted recibira su matricula oficial por correo electronico o correo postal.

De haber alguna situacion con el tramite de su matricula, la Oficina de Recaudaciones o Asistencia Econdmica se
comunicaré con usted.

Proceso de Cambio

Indique la informacidn del curso que interesa afiadir en la Seccién | del formulario y la informacion del curso que desea
eliminar en la Seccion Il.

Anote la fecha y firme el formulario.

Entregue el formulario a la Oficina de Registraduria. (El estudiante a distancia podra enviar el formulario por correo
electrénico.)

Proceso de Bajas Parciales

I e

Indique la razon de la baja parcial.

Indique la seccion, materia, nimero y titulo de cada curso que desea dar de baja de su matricula en la Seccién Il.
Solicite la firma del profesor, del director del departamento o del decano de asuntos académicos.

Solicite la firma del director de recaudaciones y del director de asistencia econémica.

Anote la fecha y firme el formulario.

Entregue el formulario a la Oficina de Registraduria. (El estudiante a distancia podra enviar el formulario por correo
electronico.)
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ESQUEMA DE LOS TERMINOS ACADEMICOS

Cada término académico se representa con seis digitos. Los primeros cuatro representan el afio natural que corresponde al
segundo semestre y los ltimos dos, el codigo del término que se describe en la tabla.
Cdbdigos Términos Caodigos Términos
04 Verano (julio) 30 Semestre (enero-mayo)
07 Sesidn intensiva (agosto) 31 Semestre-Optometria (enero-mayo)
10 Semestre (agosto-diciembre) 33 Trimestre (febrero-mayo)
11 Semestre -Optometria (agosto-diciembre) 34 Tecnologia Médica (marzo- agosto)
12 Tecnologia Médica (agosto-marzo) 35 Semestre-Derecho (enero-mayo)
13 Trimestre (agosto-octubre) 36 Semestre-Certificados Técnicos (enero mayo)
15 Semestre-Derecho (agosto-diciembre) 37 Bimestre (enero-marzo)
16 Semestre-Certificados Técnicos (agosto-diciembre 38 Bimestre (marzo-mayo)
17 Bimestre (agosto-octubre) 50 Verano (junio)
18 Bimestre (octubre-diciembre) 51 Sesion intensiva (junio)
23 Trimestre (noviembre-febrero) 55 Sesion especial verano  (junio-agosto)
27 Sesion intensiva (enero) 56 Verano (junio)

GLOSARIO DE TERMINOS EMPLEADOS EN ESTE FORMULARIO

Autorizacion. Aprobacion del personal designado por el rector o decano de la unidad académica.

Cambios. Cualquier modificacion a los cursos registrados.

a.  Alta. Agregar uno o varios cursos a la matricula registrada.

b.  Baja parcial. Darse de baja de uno o varios cursos matriculados.

c.  Cambio de seccion. Es el proceso de darse de baja de una seccion de un curso y matricularse en otra.

Dias de reunion. M-lunes T-martes W-miércoles R-jueves F-viernes S-sabado

Matricula. Seleccion de los cursos para un término o sesion académica.

Numero de seccion. Es la cifra de cinco digitos que identifica cada seccion de los cursos que se ofrecen en un horario en
particular.

Término. Periodo de tiempo en que se ofrecen los cursos.
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